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01Enero 2024
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Inicia:
Inscripción
Examen MEP

Finaliza:
Inscripción
Examen MEP

Vence:
I Cuota

Finaliza:
Retiros de
materias 50%
Inducciones:
TCU

Finaliza:
Retiros de
materias 25%

Cierre de
matrícula, retiros y
cambios 

Inicio de:
Lecciones I C-
2024
Inducciones:
TCU

Inicio de:
matrícula TFG

Inicio de:
Entrega de
Anteproyecto
TCU 4 meses

Finaliza:
matrícula TFG

Juramentaciones

Compromiso con la Bienvenida: 

Demos la bienvenida al año con una actitud positiva y
comprométete a brindar un servicio amable y acogedor a
estudiantes, profesores y visitantes.



02Febrero 2024
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II Cuota
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Finaliza:
Retiros de
materias 0%
Entrega de
Anteproyecto
TCU 4 meses

Finaliza:
Periodo de
Técnicos
Envío de
Oferta
Académica
a Rectoría

Inicio de
Periodo de
Técnicos
Cargar
Oferta
Académica 
Charla APA

Inicio de
Matrícula  
primer ingreso
Entrega de
Anteproyecto
TCU 4 meses

Recepción requisitos estudiantes
primer ingreso Práctica PLERUS

I Parciales
Finaliza:

Entrega de
Anteproyecto
TCU 4 meses

Escucha Activa: 

En el mes del amor, demostrá tu compromiso escuchando
activamente a las necesidades y preocupaciones de quienes
buscan asistencia.



Inicio de
Inscripción  
Defensa TFG

Finaliza
Inscripción  
Defensa TFG

03Marzo 2024

1 2

3 5 74 6 8
Finaliza:

Periodo de
técnicos

9

10 12 14
Inicio de:

Periodo de
técnicos

11 13 15 16

17 19 21

28

Inicio de:
Matrícula de
regulares
Periodo
Defensas TFG
Solicitud
Revisión
Expediente

Aplicación
Exámen MEP-
PLERUS

Aplicación
Exámenes por
Suficiencia

18 20

27

22

29

23

3024

31

2625

Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado

Vence:
III Cuota

Cerrado

II Parciales

Evaluación
Docente

Resolución Proactiva: 

Anticipá los problemas y resolvé inquietudes antes de que
se conviertan en grandes problemas, asegurando un servicio
más eficiente y efectivo.



04Abril 2024
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Finaliza

Revisión de
Expedientes

13

14 16 18

CERRADO
Traslado del
Feriado del 11
de abril

15 17 19

Finaliza
Periodo de
Defensa TFG
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Comunicación Clara: 

Asegúrate de que la información se comunique de manera
clara y accesible, evitando malentendidos y brindando
claridad a estudiantes y colegas.

Entrega final del estudiantes
de Juramentación

Finaliza:
Periodo de
técnicos

Finaliza:
CuatrimestreExámenes Finales

Exámenes Extraordinarios



Finaliza:
matrícula TFG

05Mayo 2024

3 4

5 7 9

2

6 8

1

10

Finaliza:
Retiros de
materias 100%

11

12 14 1613 15 17

Finaliza:
Retiros de
materias 50%
Inducciones:
TCU

Inician
Inducciones: TCU

Finaliza:
Retiros de
materias 25%

Cierre de
matrícula, retiros y
cambios 

18

19 21 23

30

Inicio de:
matrícula TFG

20 22
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24
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26 28

Inicio de:
Entrega de
Anteproyecto
TCU 4 meses

27
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Empatía con los Estudiantes: 

Mostrá empatía hacia los estudiantes, reconociendo sus
desafíos y brindando apoyo emocional cuando sea
necesario.

Fecha
máxima
profesores
carguen
notas
ordinarias

CERRADO
Día del
Trabajador

Inicia
Inscripción
Examen MEP

Encuentro
Docente

Día del
Profesional en
Sistemas de
Información en
Salud

Finaliza
Inscripción
Examen MEP

Juramentaciones

Vence:
I Cuota



06Junio 2024
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Eficiencia en Respuestas: 

Respondé de manera oportuna a consultas y solicitudes,
garantizando una eficiencia que refleje el compromiso con
un servicio de calidad.

Finaliza:
Periodo de
técnicos
Envío de
Oferta
Académica
a Rectoría

Inicia: 
Periodo de
técnicos
Capacitación
APA

Inicia: 
Matrícula de
Primer
Ingreso

Inicio:
Envío de
Oferta
Académica
a Rectoría

Cargar Oferta Académica

I Parciales

Finaliza:
Entrega de
Anteproyecto
TCU 8 meses

Inicia: 
Entrega de
Anteproyecto
TCU 8 meses



07Julio 2024

Finaliza
Periodo de
técnicos

Finaliza
Inscripción de
Defensas TFG

Inicia
Inscripción de
Defensas TFG

6

7 9

2

11

4

Inicio
Periodo de
técnicos

Inicio
Exámenes por
suficiencia

Aplicación
Examen MEP

8

1
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5

13
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Inicia
Solicitud de
Revisión de
Expediente

Vence:
III Cuota

Inicio
Matrícula de
regulares
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Capacitación Continua: 

Es importante ponerte al día y capacitarte continuamente,
manteniéndote actualizado sobre políticas, procedimientos
y tecnologías emergentes.

CERRADO
Traslado del
feriado del 25
de julio

II Parciales

Evaluación 
Docente



08Agosto 2024
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Orientados a Soluciones: 

Enfócate en ofrecer soluciones prácticas a los desafíos que
enfrentan los estudiantes, facilitando su experiencia
académica.

Finaliza
Periodo de
técnicos

Finaliza
Periodo de
técnicos

Fecha máxima
para subir
notas

Inicio
Periodo de
técnicos

Finaliza
Revisión de
Expedientes

Finaliza
Periodo de
Defensa TFG
Entrega de
TCU a 4
meses

Finaliza
II CuatrimestreExámenes finales

Exámenes extraordinarios

CERRADO
Día de la
Madre

CERRADO
Día de la
Virgen



09Septiembre 2024

Entrega
Actas de notas
de
Extraordinarios

Inicio
de lecciones
III Cuatrimestre

Inicio
Periodo de
técnicos

Envió de
Oferta 

Finaliza
Periodo de
técnicos
Matrícula
TFG

Inicia
Inscripción
MEP

Finaliza
Inscripción
MEP

Finaliza
Retiros 100%

Finaliza
Retiros 50%

Finaliza
Retiros 25%

Vence
I Cuota

Feriado
Independencia
de Costa Rica
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Colaboración Interdepartamental: 

Fomentá la colaboración entre diferentes departamentos
para brindar un servicio integrado y cohesivo a estudiantes,
docentes y colaboradores.

Juramentaciones

Matrícula TFG



10Octubre 2024

Cierre
de Matrícula 

Capacitación
APA

I Parciales

Inicio de
Matrícula de
Primer
Ingreso

Finaliza
Periodo de
técnicos

Inicia
Periodo de
técnicos
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Reconocimiento Personalizado: 

Personalizá las interacciones reconociendo a estudiantes y
colegas de manera individual, fortaleciendo la conexión y
mostrando aprecio.

Recepción requisitos estudiantes
primer ingreso Práctica PLERUS

Cargar Oferta Académica

Vence
II Cuota

Entrega
Anteproyecto
TCU 4 meses

Entrega
Anteproyecto
TCU 8 meses
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Reconocimiento Constructivo: 

Brinda siempre un comentario constructivo para mejorar
continuamente los procesos y la calidad del servicio.

Inicia
Matrícula de
regulares

Finaliza
Periodo de
técnicos

Finaliza
Inscripción
de Defensas
TFG

Inicia
Defensas
TFG
Revisión de
expedientes

Aplicación
Examen
MEP

Día del
Maestro y
Músico CR

Inicia
Periodo de
técnicos

Vence
III CuotaII Parciales

Semana Criminología

Semana Imagenología

Evaluación
Docente

Inicio
Exámenes por
suficiencia



12Diciembre 2024
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13
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Finaliza
Cuatrimestre

Finaliza
Periodo
Técnicos

Fecha máxima
para subir
notas

Fecha máxima
para subir
notas de
extraordinarias

Encuentro
Docente
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Agradecimiento : 

Cerrá el año expresando gratitud a estudiantes y colegas por
su confianza y contribuciones al éxito de la universidad..

CERRADO
Navidad

Feriado
Abolición del
Ejercito

Exámenes
Extraordinarios

Exámenes
Finales


