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M iIsio
Formar seres humanos innovadores y criticos, capaces de responder a las necesidades
de una sociedad en constante cambio.

V. o 7
Brindar una dptima experiencia educativa, a través de modelos pedagdgicos agiles,
humanos e innovadores.

Valores

®Libertad. ®Innovacion.
® Tolerancia. ®Solidaridad y
®integridad. responsabilidad social.

Nuestras sedes

Sede Limén: Sede Santa Cruz Sede Pérez Zeledédn: Sede San José:
Limon centro. Barrio Guayabal Barrio el Hoyon Barrio la California.
Horario Horario Horario Horario

L-V 8:00am a 7:00pm, L-V 8:00am a7:00pm, L-V 9:00am a7:00pm, L-V 8:00am a 7:00pm,
S 8:00am a 2:00pm. S 8:00am a 2:00pm. S 9:00am a 2:00pm. S 8:00am a 2:00pm.




Estimadas y estimados estudiantes

Reciban un saludo respetuoso y afectuoso de parte de la Rectoria de la Universidad
Libre de Costa Rica.

Es un honor darles la bienvenida a esta etapa de formacion, crecimiento y proyeccion
personal y profesional que han decidido emprender con nosotros.

Sabemos que cada trayecto universitario es Unico y que, especialmente para quienes
ya se desempefian en el dmbito laboral o retoman sus estudios, contar con una orienta-
cion clara, accesible y oportuna marca la diferencia. Por eso hemos disefiado esta Guia
Estudiantil con el objetivo de acompafarlos de forma practica y precisa durante su
recorrido por nuestra institucion.

En sus paginas encontrardn informacién esencial sobre los procesos académicos, servi-
cios institucionales, derechos y deberes estudiantiles, y otros aspectos clave de la vida
universitaria. Hemos procurado que esta herramienta sea tanto detallada como ejecuti-
va, alineada con los desafios y habitos de aprendizaje del siglo XXI. Su estructura busca
facilitar la comprensidn agil de los temas mas relevantes, permitiendo asi que el tiempo
y esfuerzo de cada estudiante se enfoquen en lo mas importante: aprender, crecer y
avanzar.

Esta guia también estd pensada como un recurso Uutil para el cuerpo docente, que
podrd apoyarse en ella para orientar de forma coherente y actualizada a sus
estudiantes, fortaleciendo asi nuestra comunidad académica.

A quienes nos acompafian desde nuestras sedes en San José, Limon, Pérez Zeleddén y
Guanacaste, les reitero el compromiso institucional de brindar una formacion de
calidad, humanista y transformadora.

Gracias por confiar en ULICORI. Aqui comienza —o continia— un camino significati-
vo para su vida. Como dice nuestro lema: “ Asegurense de ser sabios... y seran
libres.”

Laura Ramirez Saborio
Rectora
Universidad Libre de Costa Rica

Bienvenidos estudiantes
Mensaje de Rectoria



ATENCION AL
ESTUDIANTE

Contactos de experiencia
Contacto 2528-8300
Correo: experienciaestudiantil@ulicori.c.cr

Admisiones

Gestion de matricula de primer ingreso.
Contacto 2528-8300
matricula@ulicori.ac.cr

Experiencia Estudiantil

Atencion del estudiante regular en temas
académicos, administrativos y financieros.

01 Proceso de matricula y financiamiento.

02 Tramites de cambios y retiros de materias.
03 Emision de proformas y planes de estudio.

04 Estudio de solicitud de becas.

05 Consulta sobre deudas.

06 Uniformes, cuadernos de examen.

07 Proceso de matricula y financiamiento.

Biblioteca

Atencidn al estudiante para el uso de
los recursos bibliograficos.

Contacto 2528-8300 Ext 2156
biblioteca@ulicori.ac.cr

Convalidaciones

Atencidn de consultas de convalidaciones
Contacto: 2528-8300
convalidaciones@ulicori.ac.cr

Graduaciones

Atencion de consultas de graduaciones
Contacto: 2528-8300
graduacion@ulicori.ac.cr



DIRECTORES
DE CARRERA

ULICORI



Trabajo Social

Es un verdadero honor darles la mas cordial bienvenida a nombre de la Direccién de
Carrera y de nuestra comunidad académica. Iniciar esta etapa representa un paso signi-
ficativo hacia una vida dedicada al servicio, la equidad y la transformacion social.

En esta carrera, aprenderan a acompafiar con empatia y compromiso, promoviendo el
bienestar, la justicia social y la inclusion en contextos diversos y complejos. Su vocacion
serd clave en la construccion de una sociedad mas humana, justa y solidaria.

En la ULICORI encontraran el respaldo de un equipo comprometido con su formacion
integral. Aqui tendran acompafiamiento cercano, profesional y ético para que cada
paso en su camino académico esté lleno de propdsito y sentido.

iLes deseo muchos éxitos y aprendizajes en esta hermosa profesion!

Directora de Trabajo social
MSc Paulina Molina Chacoén
Correo pmolina@ulicori.ac.cr

Coordinador académico
Lic. Christian Quesada Corrales
Correo cquesada@ulicori.ac.cr



Criminologia

Estimados/as estudiantes

La Criminologia es una ciencia fundamental para la comprension y prevencion de los
fendmenos criminales, asi como para la promocion de una sociedad mas segura y equi-
tativa, contribuyendo activamente a la construccion de politicas publicas mas efectivas
y humanas.

En ULICORI, reconocemos el valor de esta carrera y el compromiso de quienes la estu-
dian. Por ello, desde la Direccion de la Escuela de Criminologia reafirmamos nuestro
respaldo incondicional a cada estudiante, docente y profesional que forma parte de
esta comunidad académica. Estamos aqui para acompafarlos, orientarles y fortalecer
juntos el impacto positivo de la Criminologia en nuestro entorno.

iSé parte del cambio!

Directora: MsC.
Thais Fonseca Urefa
Correo tfonseca@ulicori.ac.cr

Coordinador académica
Kristel Quirés Sanabria
Correo kquiros@ulicori.ac.cr



Administracion

Bienvenidos a esta nueva etapa en su formacioén profesional.

Estudiar Administracion de Empresas es una decision estratégica, porque los prepara
para dirigir, emprender y transformar organizaciones con vision y responsabilidad.

Nuestra carrera esta diseflada con un enfoque practico y alineado a las necesidades
del entorno empresarial.

Desde la Direccion Académica, estamos comprometidos a acompafarlos de forma
cercana, escuchando sus necesidades vy guidndoles en su crecimiento.

Cuenten con nosotros para avanzar con firmeza hacia sus metas profesionales.

Directora: MBA.
Luis Faustino Rojas Rivas
Correo Irojas@ulicori.ac.cr

Coordinadora de la Escuela
de Administracion

Roxana Montero Carvajal
Correo rmontero@ulicori.ac.cr
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Ensenanza de la musica

Es un placer darles la mas cordial bienvenida a esta nueva etapa académica. Como
Director de Carrera, me llena de orgullo recibirles en una universidad que apuesta por
el arte, la creatividad y la formacion integral de quienes, como ustedes, han elegido
transformar vidas a través de la musica y la educacion.

En ULICORI encontraran un equipo docente comprometido con su crecimiento perso-
nal, académico y artistico. Estamos aqui para acompafarles en cada paso de su forma
cion, con responsabilidad, pasion y excelencia.

Les animo a vivir esta experiencia con entusiasmo, entrega y amor por la musica.
iEl mundo necesita su arte y su vocacion!

Director de la Escuela de
Ensenanza de la Mdsica
Roy Loza Varela

Correo rloza@ulicori.ac.cr



Escuela de Educacion | y Il Ciclo

Es un honor para mi saludarles y darles la mas cordial bienvenida a esta hermosa profe-
sion que han elegido. Ser educadora o educador en los primeros afios escolares signifi-
ca ser guia, inspiracion y apoyo en una etapa clave del desarrollo humano. En sus
manos estard la tarea de sembrar conocimientos, valores y confianza en las nifias y
nifos que construiran el futuro.

En ULICORI encontraran un entorno de aprendizaje que promueve el compromiso, la
sensibilidad y el trabajo colaborativo. Cuentan con un equipo docente dispuesto a
acompafarles con cercania y profesionalismo en cada etapa de su proceso formativo.

Les invito a vivir esta experiencia con pasion, entrega y amor por la ensefianza. iEl
mundo necesita mds personas como ustedes, dispuestas a educar con el corazén!

Director de la Escuela de
Educaciéon l y Il Ciclo
Mag. Vera Ledn Bolivar
Correo vleon@ulicori.ac.cr



Registros médicos

Es un privilegio darles la bienvenida a esta nueva etapa académica. Me complace
profundamente acompafarles en el inicio de su formacion profesional en una disciplina
clave para el buen funcionamiento de los servicios de salud.

Ustedes se preparardn para desempefiar un papel esencial en la administracion de
datos clinicos, la toma de decisiones institucionales y la mejora del sistema sanitario en
su conjunto.

En ULICORI estaremos a su lado para brindarles acompafiamiento, orientacion y
herramientas para alcanzar sus metas.

Les invito a asumir este reto con compromiso, responsabilidad y orgullo por una carrera
que aporta orden, transparencia y eficiencia a uno de los pilares mas importantes de
toda sociedad: la salud.

Director de Registros médicos
Licda. Carolina Calderdn Ballestero
Correo ccalderon@ulicori.ac.cr



CAMBIOS O

RETIRO DE
MATERIAS

Cambios de materias

Para realizar un cambio de materia ingrese al
aula virtual, seleccione la opcidon “cambios de
horarios y asignaturas” y proceda a cancelar
el arancel correspondiente en la seccion de

“Cajas”.

Nota

El cambio de materias es permitido hasta la
segunda semana de clases segun calendario
académico. Posterior a esta semana no es
permitido. Por cada cambio deberds cancelar

el arancel correspondiente.
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Retiro de materias

La gestion de retiro se realiza al WhatsApp
2528-8300 o por medio del correo electrénico
experienciaestudiantil@ulicori.ac.cr.

Nota

Considere que el plazo maximo de gestionar
el retiro serd hasta la segunda semana de
clase segun calendario académico.

FECHA DE RETIRO NOTA DE CREDITO

Reconocimientos en

Antes de iniciadas las clases materias: 100%

Reconocimientos en

Segunda semana de clases !
materias: 25%

Para cada retiro deberds cancelar el
arancel correspondiente.



;COMO ACCEDER A TUS CLASES SI

ERES ESTUDIANTE
DE PRIMER INGRESO?

Paso 1

Ingresa a tu correo personal y revisa la bandeja de entrada, ahi encontrards
un correo de bienvenida de la Universidad con las credenciales para acceder
al paquete de office y teams.

Paso 2

Accesa al office 365 con tu cuenta institucional y la clave personalizada. *Si no se ha
creado la clave contactar a soporte@ulicori.ac.cr

Paso 3

Verifica que podés acceder a las clases 1 hora antes para prevenir cualquier
eventualidad.



OFFICE 365

INSTALA OFFICE

Desde tu cuenta @ulicori.net

podés instalar:

Paquete de Office con mds de 20
aplicaciones para uso estudiantil

¢Como obtener la licencia?
PASO 1 Siya contas con alguna version de office debes desinstalarla de tu computadora.

PASO 2Iingresas a la pagina https://www.office.com/ , e inicias sesion con las
credenciales les que te brindo la Universidad @ulicori.net

PASO 3 Cuando inicids sesidén, das clic en la parte superior derecha en
“Instalar y mucho mas”.

PASO 4 Se desplegara una pequefia pestafia, donde dice '"instalar aplicaciones
de Microsoft 365" das clic.

PASO 5 Se abrira una nueva ventana en el navegador, en el apartado donde dice "Apli-
caciones y dispositivos", dards clic donde indica “instalar Office”.

PASO 6 Se iniciara la descarga, lo ejecutas y finalmente cuando quede instalado, inicias
sesion con tu cuenta y ya tendrias listo tu paquete de Office 365.



APP ULICOR

iLa U en tus manos!

Acceda de forma rdpida y segura
a procesos administrativos y otros recursos.

¢Queé puedes hacer?

® Consultar notas

® Gestionar tu matricula

® Realizar pagos

® Solicitar documentos
(certificaciones o constancias)

® Ver tus cursos matriculados

Disponible en Play Store o App Store
Registrate con el correo institucional
@ulicori.net




MATRICULA
EN LINEA

¢Como se hace?

Seleccione la opcién de U Virtual.

ME; Paso 2 ‘ Elegi la opcion de:

“ Registro”

|wi‘i! Paso1 Ingresdaa www.ulicori.ac.cr

©

Seleccione la sede

Ingrese al plan de estudios

|l Paso 3 Seleccione los cursos a matriculary
el horario de preferencia.

| I Paso 4 Realice el pago correspondiente

en la seccion de cajas.

H |U'U'I]|
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Recuerda que tienes hasta la media noche de cada dia para realizar el pago; después
de este horario, los cupos se volveran a liberar.



BIBLIOTECA
DIGITAL

:SABIAS QUE?

El sistema Institucional de Bibliotecas pone a tu disposicion los siguientes servicios y
productos de informacion.

| BIBLIOTECA DIGITAL

Con +3500 libros

200.000 Titulos digitales

2800 investigaciones

+15 millones de documentos

A través del catdlogo bibliografico en linea, para vos de forma gratuita

Tambien te brindamos asesoria en temas como

® Orientacion en investigacion Aprendé a elaborar trabajos escritos de calidad.

® Revision de citas y referencias en APA Te asesoramos en la correcta elaboracion
de citas y referencias bibliograficas.

® Orientacion en el uso de los recursos digitales Te ensefiamos a usar nuestra
biblioteca virtual.

® Sesiones personalizadas y talleres grupales Agenda tu cita presencial o virtual
para participar en las asesorias.

Solicitud de tu carné Realizas la gestidn en la U virtual en la seccién de documentos,
posterior pagds en cajas y finalmente envias la solicitud al correo de biblioteca.

Correo electrénico biblioteca@ulicori.ac.cr
Teléfono 2528-8300. Extension 2156



TRABAJO
COMUNAL

UNIVERSITARIO
(TCU)

El Trabajo Comunal Universitario es el conjunto de actividades tedrico-practicas de
caracter obligatorio, que el estudiante de la Universidad Libre de Costa Rica debe reali-
zar, como requisito previo para obtener el titulo que acredita su
formacion académica.

Duracion del TCU

Tiene una duracién de 150 horas y no posee ningun costo al momento de matricular.

Requisito para matricular el TCU
Haber aprobado al menos el 50% de los créditos de la malla curricular de la carrera.

¢A donde debo de comunicarme si tengo dudas sobre mi TCU?
Puede comunicarse al correo extensionsocial@ulicori.ac.cr o al Teams:
dvega@ulicori.ac.cr

Tambien podras conocer mas del TCU, en este enlace
https://ulicori.ac.cr/wp-content/uploads/2025/07/BoletinTCU-1.pdf



FINANCIAMIENTOS

[ X
Tasa Cero T CONAPE & ULICOR Ueredix
Financiamiento total 75% de tus
4 cuotas del , paga f 4 cuotas
R materias

sin intereses sin intereses

Tasa 4% de interés

Fechas de Pago

P ., Pagaré Pagaré Pagaré
agare | Cuatrimeste Il Cuatrimeste lll Cuatrimeste
Primer pago 30 de enero 30 de mayo 30 de setiembre
Segundo pago 28 de febrero 30 de junio 30 de octubre

Tercer pago 30 de marzo 30 de julio 30 de noviembre
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ESTUDIA CON

CONAPE

¢Como solicito un préstamo?

01 Crea tu usuario y envia tu solicitud en la pdgina online.conape.go.cr
02 Espera a recibir el correo con la resolucion de tu solicitud.
03 Al ser aprobado, debés presentarte a firmar el contrato en la fecha indicada.

¢Qué beneficios me ofrecen?

01 Podés financiar deudas que ya tenés con la U.
02 Podés pagar hasta finalizar la carrera.

¢Qué puedo financiar?

® Matricula y materias.

® Gastos de transporte

® Equipo de computo (hasta ¢850,000)
® Materiales de clase (hasta ¢578,000)
® Trabajo final de graduacion



BENEFICIOS QUE
TENESENLAU

® Convenio internacional con UFLO-Argentina a través de clases espejo.
® Tutorias en cursos como matematica y estadistica, gratis.

® Ciclo de conferencias, facilitando espacios de aprendizaje y networking.
® Practicas profesionales en Trabajo Social con enfoque flexible.



-
~) i

PREGUNT
FRECUENTES

¢Cual es mi horario de clase?

R/ Vos elegis el horario al matricular. Este horario se mantendra durante todo el periodo
lectivo. Recorda que en la U Virtual puedes revisar tu horario en (Registro/Detalle de
inscripcion).

¢Como realizo una solicitud de documentos?

R/ Ingresa a la U Virtual en la seccion de "Solicitud de Documentos”, elegitu sede vy el
documento que necesitds. En comentarios deberds indicar si necesitdas el documento
en formato fisico o digital. Por ultimo, realiza el pago en la seccién "Cajas". El documen-
to estara listo en tres dias habiles.

¢Qué documentos debo presentar para realizar una convalidacion?

R/ Es necesario presentar una certificacion de las materias aprobadas, los programas
de los cursos a convalidar firmados y sellados, y adicional completar el formulario
respectivo. Todo los documentos deberds enviarlos al correo electronico:
convalidaciones@ulicori.ac.cr



¢Cudl es el proceso para solicitar un levantamiento de requisito?

R/ El procedimiento para solicitar el levantamiento de un requisito se gestiona de
manera directa con la Escuela correspondiente. Solamente deberds enviar un correo de
solicitud a la Direccion o Coordinacion de tu carrera, incluyendo tu nombre completo,
numero de cédula, el requisito especifico que deseas que sea levantado y las razones
que respaldan tu peticion.

¢Como funciona el financiamiento interno de
ULICORI/PLERUS? ;Como se solicita?

Paso 1
Ingresa a la U virtual y da clic en la pestafia de “Financiamiento”, seguido del botdn
de “Solicitar”

Paso 2

Completa la informacion de contacto. Posterior da clic en el botdon de “Continuar”
Paso 3

Completa de forma correcta los datos de “Direccion”

Paso 4

Finalmente, firma tu solicitud de financiamiento y da clic en “Solicitar”.

Te llegara una notificacion a tu correo institucional con la respuesta de tu solicitud , en
un periodo de 3 horas.

¢Como se realiza la matricula del Trabajo Final de Graduacion?

La Direccion de Escuela debe notificar a todos los estudiantes que cumplen con los
requisitos indicados en cada carrera, adicional asigna al tutor y lector. La formalizacion
del proceso se realiza con el pago del primer mes correspondiente a su TFG.

¢Qué debo de hacer para solicitar la revision de expediente para
graduarme?

La revision de expediente y el proceso de graduacion se solicita al Departamento de
Registro escribiendo al correo: graduacion@ulicori.ac.cr, indicando el nombre
numero de cédula, nombre de la carrera y grado.
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UNIVERSIDAD LIBRE DE COSTA RICA

Mas informacion

experienciaestudiantil@ulicori.ac.cr
O al 2528-8300




